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INTRODUCCION

Todas las Instituciones de educacién superior tienen en consideracion que uno de los
puntos mas importante es tener un control optimo sobre sus suministros en existencia, para
tener el desempefio adecuado en sus actividades, sean de caracter administrativas o educativas,
es por esta razon que mediante permiso de la propia universidad se cogio el almacén bodega

para realizar el presente estudio de caso.

El presente trabajo investigativo se enfoca en el manejo de las existencias que tiene el
almacén bodega de la Universidad Técnica de Babahoyo, bajo el médulo ESBYE del sistema
ESIGEF con el cual esta trabajando la universidad actualmente para conseguir un control
exacto de sus bienes y existencias, siendo éste el un punto fundamental de la institucién la
cual permite la correcta distribucion de los bienes y existencia a los distintos departamentos

que conforman la Universidad Técnica de Babahoyo.

Por otra parte, el Departamento Administrativo Financiero, se encarga de dirigir en tres areas,
Contabilidad, Compras Publicas, Tesoreria; los cuales estos son los encargados de llevar un el
registro adecuado y eficaz de las actividades promovedoras de un hecho econémico en la
institucion.

La presente investigacion se realizo6 con el fin de crear conocimientos de como generar

una correcta forma de mantener el control de las existencias que se tiene en Bodega bajo este

tipo de modulo.

Se desarrollo mediante la metodologia de investigacion descriptiva y La sublinea de
investigacion aplicada es Gestion de la informacion contable con el fin de obtener mejores
resultados me he apoyado con cuestionarios y entrevistas para obtener informacion mas

confiable.



DESARROLLO

Con esta investigacion se reflejara toda la informacion precisa, ya que permitira una
correcta comprension del tema de esta problematica, en algunos Procesos que se han generado

en la Universidad Técnica de Babahoyo.

El Departamento de Bienes e Inventarios tiene como funcion principal el ingreso,
control y seguimiento de las existencias y bienes las cuales son distribuidos en los diferentes
departamentos de la Universidad Técnica de Babahoyo, como también se encargar de su

verificacion fisica la cual se realiza por lo menos una vez en el afio.

En el afio 2014 fue donde el sistema de manejo de los bienes y existencias de la UTB
cambio, ya que se implemento este sistema de manera obligatoria, fue en el mes de mayo de
ese mismo afio en donde la universidad comenzaria a utilizar de manera establecida el mddulo

e-ESBYE del sistema e-SIGEF.
¢QUE ES EL ESIGEF?

El Sistema Integrado de Gestion Financiera (e-SIGEF) es una herramienta informatica
a través de la cual se facilita el desarrollo de los procesos de la gestion financiera publica del
Presupuesto General del Estado, con el fin de obtener de manera 4gil y oportuna la informacion
financiera optimizando el tiempo y recursos a las instituciones y transparentando la gestion

publica. (Ministerio de Economia y finanzas, 2016)

Con el fin de agilitar y facilitar la gestion publica para obtener una informacion veraz y
atil para una buena toma de decisiones, se implemento esta herramienta informatica en las
instituciones que conforman el presupuesto general del estado y otras que lo acogieron de

forma voluntaria.



Subsistema de Contabilidad

. Registros contables estdndares para todas las instituciones del
Presupuesto General del Estado.

. Estados financieros consolidados para el Gobierno Central.

. Informacion contable automatica, basada en la ejecucion presupuestaria

en linea. (Ministerio de Economia y finanzas, 2016).

Este sistema nos brinda algunos beneficios para su funcionamiento tales como un
estandar contable, estados financieros consolidados para el gobierno central, la veracidad de la

informacidn contable, a partir de la realizacion de presupuestos en linea

MODULO ESBYE

1. ANTECEDENTES

Con la finalidad de que las Entidades que utilizan el Sistema de Bienes y Existencias,
eSBYE, — Mddulo de Bienes puedan realizar el ingreso administrativo de bienes, se pone a
disposicién un manual que servira de guia para el correcto uso de la herramienta informética

(Ministerio de Economia y Finanzas, 2018)

Segun el manual del médulo e-SBYE fue creado con el fin de que los usuarios de este
se mantengan informado de como utilizar la herramienta y realizar un correcto ingreso de sus

Bienes y existencias.

2. BASE LEGAL

La Subsecretaria de Contabilidad Gubernamental, ha elaborado el presente manual, en
uso de las atribuciones constantes en el articulo 74 numeral 6 y en concordancia con los
articulos 152 y 158 del Cddigo Organico de Planificacion y Finanzas Publicas, que sefialan

respectivamente (Ministerio de Economia y Finanzas, 2018):



“Art. 74.- Deberes y atribuciones del ente rector del SINFIP. - El ente rector del SINFIP,
como ente estratégico para el pais y su desarrollo, tiene las siguientes atribuciones y deberes,
que seran cumplidos por el ministro(a) a cargo de las finanzas publicas. (Ministerio de Finanzas

del Ecuador, 2012, pag. 25)

Es parte importante de los deberes que tienen que cumplir de manera éptima los

encargados de los almacenes y bodegas al subir lo gestionado en su entidad.

Dictar las normas, manuales, instructivos, directrices, clasificadores, catalogos,
glosarios y otros instrumentos de cumplimiento obligatorio por parte de las entidades del sector
publico para el disefio, implantacion y funcionamiento del SINFIP y sus componentes

(Ministerio de Finanzas del Ecuador, 2012, pag. 25)

Brindando a los funcionarios de bodegas todas las herramientas necesarias para el

cumplimiento y su eficiencia de sus actividades.

Art. 152.- Obligaciones de los servidores de las entidades. - Las méaximas autoridades
de cada entidad u organismo publico, seran los responsables de velar por el debido
funcionamiento del componente de contabilidad gubernamental y los servidores de las
unidades financieras, de observar la normativa contable. (Ministerio de Finanzas del Ecuador,

2012, pég. 49)

Articulo 158.- Normativa aplicable. - El ente rector de las finanzas publicas tiene la
facultad privativa de expedir, actualizar y difundir los principios, normas técnicas, manuales,
procedimientos, instructivos y mas disposiciones contables, que seran de cumplimiento
obligatorio por parte de las entidades y organismos del Sector Publico no Financiero.

(Ministerio de Finanzas del Ecuador, 2012, pag. 50)

Esta base se aplica para regular el sistema de gestion de los bienes y existencias de las

entidades puablicas que conforman el presupuesto general del estado, utilizando esta



Herramienta ya que en antes de este modulo no habia un control dptimo de estas gestiones por

lo cual con esto se intenta mejorar la deficiencia de afos anteriores.
AMBITO DE APLICACION

El instructivo esta dirigido a las Entidades que conforman el Presupuesto General del
Estado, Gobiernos Autonomos Descentralizados y Empresas Publicas que utilizan la

herramienta informatica e-SIGEF (Ecuador, 2018).

Art. 1 del Acuerdo Ministerial No. 343, cada una de las funciones correspondientes para el
manejo de la herramienta informética e-SByYE. Posteriormente, la tarea de crear usuarios y

claves corresponde a los Administradores financieros e informaticos de cada UDAF”.

Como gestidn interna de la EOD, para la creacion de nuevos usuarios y la respectiva
activacion de las nuevas funciones asignadas, el usuario debera llenar la Solicitud de Creacion
y/o Modificacion de Usuarios Internos, de conformidad al detalle de perfiles de cada
funcionario; es decir, GUARDALMACEN o CONTADOR; formulario que debera ser
aprobado por la Autoridad competente y remitida al Administrador Informatico institucional

para su cumplimiento. (Ministerio de Economia y Finanzas, 2018)

Una excelente gestion interna, ese es el punto que se quiere llevar acabo con la creacién
de usuarios los cuales seran utilizados por los encargados de los almacenes y bodegas de las

entidades con sus respectivas funciones.

La gestion de inventarios, fundamentalmente, trata de dar respuesta a las preguntas
relativas a cuando se debe realizar un pedido y cual ha de ser el tamafio del lote de

reaprovisionamiento. (WESTON, 2006)



La gestion de las existencias servira para la correcta toma de decisiones y poder alcanzar
un punto de equilibrio adecuado entre lo que se ofrece y lo recibido. “De ahi que, un modelo
de gestion de stocks sirva para establecer una politica 6ptima con el proposito de adoptar
decisiones encaminadas a minimizar el coste total del inventario”. (Ing. Miguel Angel Pereda
Quiroga, 2016) con el fin de poder alcanzar un punto equilibrado entre la calidad y el servicio

prestado minimizando los costes de las existencias.

El analisis de los inventarios implica el control de sus niveles y la adopcion de
decisiones relativas a la reposicion de los mismos, manteniendo el equilibrio entre fuerzas de
sentido contrario que contribuyen a determinar el volumen de las existencias almacenadas.

(Ing. Miguel Angel Pereda Quiroga, 2016)

Un buen control implica un correcto funcionamiento de la entidad y también una fluidez
en las existencias y direccidn de los suministros a las areas con mas necesidades dentro de la

entidad.

Por otra parte, la tenencia de existencias le hace incurrir en costes que se incrementan

al aumentar el nivel de stocks. (Ing. Miguel Angel Pereda Quiroga, 2016)

El enfoque clésico en la modelizacién de inventarios deterministas se basa en el
supuesto de la existencia de una tasa de demanda uniforme, y tiene como principal objetivo
establecer la cantidad que se debe solicitar para reponer el stock, de forma que se minimice su
costo total. Sin embargo, muchos investigadores han estudiado otras formas de la demanda
para profundizar en el analisis, haciéndolo mas practico y completo, con la finalidad de afrontar

una mayor variedad de problemas reales. (Ing. Miguel Angel Pereda Quiroga, 2016)

Generalmente, en los modelos de inventario se conoce la demanda en un periodo

determinado, llamandose en este caso deterministas, o, por el contrario, si la demanda es



desconocida y debe ser estimada, en cuyo caso se trabaja con cantidades posibles o probables,

denominandose aleatorios o estocasticos. (Rios, 2004)

Ademas, hay modelos deterministas que asumen una demanda constante y conocida, lo
cual significa que no cambia y puede ser fija o estimada a prioridad. También, existen modelos
que contemplan una demanda determinista variable en el tiempo, en los cuales la cantidad
demandada no es constante. La variacion de esa demanda en el tiempo es producto del
incremento o disminucion de los indices de ventas, la variacion estacional del patron de
demanda, asi como de las variaciones globales ocasionadas por factores diversos. (WESTON,

2006)

Por otra parte, la demanda se puede clasificar como independiente, cuando no se
relaciona con la demanda de otros articulos producidos en la empresa, y dependiente, cuando
estd relacionada con la demanda de otros articulos y no estad determinada por el mercado.

(GARCIA SABATER, 2005)

Los pedidos de los distintos departamentos son proporcionales a las actividades que
estos realizan y su requerimiento, se establece segun la necesidad que tengan y la disponibilidad

gue maneje bodega al momento de los pedidos.

Los modelos de control de los inventarios estan disefiados para mantener un flujo de las

existencias a las cual se los adapte desde un principio y puede ser fija o periddica.

La variacion de esa demanda en el tiempo es producto del incremento o disminucién de
los indices de ventas, la variacion estacional del patron de demanda, asi como de las variaciones

globales ocasionadas por factores diversos. (WESTON, 2006)

Por otra parte, la demanda se puede clasificar como independiente, cuando no se

relaciona con la demanda de otros articulos producidos en la empresa, y dependiente, cuando



esta relacionada con la demanda de otros articulos y no estd determinada por el mercado.

(GARCIA SABATER, 2005)

Se denominan existencias o inventarios a la variedad de materiales que se utilizan en la
empresa y que se guardan en sus almacenes a la espera de ser utilizados, vendidos o
consumidos, permitiendo a los usuarios desarrollar su trabajo sin que se vean afectados por la
falta de continuidad en la fabricacion o por la demora en la entrega por parte del proveedor.
Los inventarios pueden ser definidos como una acumulacion de materiales en el espacio y en
el tiempo, presentandose en practicamente cualquier organizacion y en particular, en las
empresas industriales y en los grandes distribuidores de alimentos y textiles. (INSIGNIA,

2017)

Los traslados que se realiza en las bodegas obligan a las mismas a tener un stock
determinado. “la cual debe estar de acuerdo con el tiempo y la frecuencia de consumo, asi como
el lapso de tiempo en que se renueva” (INSIGNIA, 2017), por lo cual puede llegar a limitar lo
que se le puede brindar a otros departamentos esto también incita a que puedan pedir

suministros un mayor namero de veces de lo esperado.
EXISTENCIAS.

Las existencias son los suministros los cuales las entidades han almacenado en sus
bodegas y cumplen la funcién de abastecer de suministros a los departamentos que tiene las
empresas “Las existencias también se denominan stocks o inventarios; los dos términos se

pueden considerar como sindnimos”. (INSIGNIA, 2017)

Al momento de esta investigacion se pudo observar que el almacén bodega de la U.T.B.,
no ha establecido ningun sistema de control que les brinde una 6ptima utilizacion del modulo
e-SBYE que le facilite el ingreso de sus existencias a este. “Para el control de existencias las

normas técnicas de control interno son las que rigen en el ambito publico.” (Ministerio de



Finanzas., 2013), esto afecta al desempefio de la actividad que realizan los miembros de
bodega, por lo cual es necesario mantener actualizados en gestion y control de los inventarios

al personal para poder tener un desempefio mas éptimo.

Un control interno funcionaria como una fuente de apoyo en la administracion, la
carencia de las verificaciones a los procedimientos dentro de bodega no ayudan al correcto
manejo y registro de las existencias, “Expresa el control aplicado que la gestion tiene por meta
mejorar los resultados ligados a los objetivos.” (Bosquet, 2013, pag. 43), esto con el fin de
proporcionar la seguridad requerida para alcanzar los objetivos de forma eficiente en las

actividades de la institucion.

Con relacion a las diferentes situaciones sobre el control dentro de la institucion, esto
brindaria la ayuda necesaria para detectar o evitar algun intento de fraude, ya que a pesar de no

sean relevantes, es esencial que se detecten a tiempo en caso de suceder.

El proposito es "Promover la operacion, utilizarlo para impulsarse eficazmente y con
eficiencia en la organizacion" (Meigs, 2013, pag. 42). Para el cumplimiento de los objetivos de

la institucion, pueden ser vulnerados por la falta de control.

Las irregularidades son informadas, pero no son atendidas de manera breve por lo cual
el personal no puede tomar las medidas necesarias para solucionar deficiencias a su debido
momento ya que no cuenta con lo necesario para solucionarlas “El conjunto de operaciones
que se llevan a cabo para conocer las cantidades que hay de cada producto en el almacén en un
momento determinado.” (Ortega, 2014, pag. 122), la falta de recursos no los dejara cumplir
con sus obligaciones de manera adecuada, por lo tanto, en la institucion ain no se ha
implementado las medidas necesarias para tener un control interno que funcione de manera que

se mantenga un adecuado uso de sus existencias.



En la actualidad los proceso que utiliza la bodega de la Universidad Técnica de
Babahoyo para llevar el control de sus existencias son de caracter mixtos, utilizan la parte
manual para llevar el control de lo que egresa e ingresa, asi como también usan el sistema
informatico (Excel) para la subida de las existencias y bienes al modulo e-SBYE, pero este

puede provocar errores al momento de cargarlo ya que es desactualizado.

Programas disefiados para que los usuarios realicen diversos trabajos, para evaluar los

procedimientos, en funcién de una efectiva toma de decisiones. (Rodriguez, 2013).

Lo fundamental dentro de bodega es mantener en regla todos sus procesos y mantener
el personal constantemente actualizado con las distintas novedades que tiene el modulo

mediante capacitaciones de gestion de los inventarios.

La formulacién de una politica de inventario para el almacén bodega depende de las
disponibilidades de los suministros, materiales y el orden, todo esto comprende el plan de
organizacion del almacén todos los procedimientos coordinados en funcidn a sus necesidades.

(Fernando, 2018)

Padecen de una 6ptima estructuracion el cual los limita en sus actividades de evaluacion
del departamento como documentos, sistemas, activos, entre otros, impidiendo encontrar las
deficiencias que los limitan en la distribucion de suministros, por lo cual dificulta el manejo y
gestion de las existencias. “Son los bienes de una empresa destinada a la venta o la produccion

de productos para su posterior venta. (Pérez, 2014, pag. 45)

La realizacion del control permite promover un nivel de confianza y conocer las
posibles complicaciones de manera que permita evitarlos y corregirlo en el menor tiempo

posible con la finalidad de optimizar sus actividades.



Permitira a la empresa prestar un mejor servicio a los clientes, teniendo mayor control
en los inventarios, mejorando la efectividad de la administracion y otras ventajas relacionadas

con los costos y la calidad de la operacion. (Cantd, 2013, pég. 31)

La implementacion de inspecciones a los inventarios ayuda con el mantenimiento del
orden y registro de las existencias también permitird mantener los suministros hasta que se
realicen los respectivos pedidos por parte de los otros departamentos de la Universidad y

también contribuyen a que puedan realizar sus actividades con normalidad

Para conocer los volimenes de inventarios que posee el almacén bodega versus la
informacion financiera es necesario la correcta gestion de bodega; “Son procedimientos
empleados para una correcta administracion de las existencias de materiales y productos en los
depdsitos, con el fin de efectuar actividades de salida, ingreso y devolucidon de articulos. (Pérez,

2014, pag. 32)

Se noto que en la bodega el personal no cuenta con experiencia en manejo de inventarios
y por eso las responsabilidades no estan acorde con respecto a las existencias. “Las autoridades
de la entidad deben orientar y dirigir la correcta conservacion y cuidado de las existencias que
se hallen en poder de la institucion de acuerdo al reglamento y las disposiciones de la

Contraloria General del Estado”. (Fernando, 2018)

En cuanto a la naturaleza fisica de los suministros y materiales se encuentran ubicados
en lugares inapropiados, sin ser inspeccionados, estos requieren que se los ubique en un lugar
directo de la dependencia solicitada, ayudando asi a mantener un control y vigilancia precisa
de los suministros optimizando asi el inventario. Los espacios fisicos deben ser los necesarios
para salvaguardar los suministros, ademas de contar con instalaciones seguras. (Fernando,

2018)



Un buen control y el correcto funcionamiento, brindaria una funcionalidad la cual
permitird que la informacién de bodega sea méas confiable y agilizaria las operaciones y las

distribuciones de los suministros.

Segun el Art 2 del Reglamento administracion y control de bienes del Sector Publico
dispone que las personas responsables seran: Guardalmacén. - Sera el/la responsable
administrativo del control en la inspeccion, recepcion, registro, custodia, distribucion,
conservacion y baja de los bienes institucionales. Custodio Administrativo. - Sera el/la
responsable de mantener actualizados los inventarios y registrar los ingresos, egresos y
traspasos de los bienes en la Unidad, conforme a las necesidades de los usuarios. El titular de
cada unidad administrativa de la entidad u organismo, designara a los Custodios
Administrativos, segin la cantidad de bienes e inventarios de propiedad de la entidad u

organismo y/o frecuencia de adquisicion de los mismos. (Contraloria General del Estado, 2016,
pag. 2)

Este articulo nos dice que la persona a cargo es el responsable serd el
GUARDALMACEN también nos indica que es el indicado para para la preservacion y
distribucion de los bienes y existencias en la entidad, junto con el CUSTODIO

ADMINISTRATIVO.

En Almacén bodega de la Universidad Técnica de Babahoyo no conocen el
procedimiento adecuado para conseguir un correcto gestionamiento de los inventarios por lo
cual no tienen el procedimiento para minimizar errores y comenzar un proceso de 6ptimo para
los inventarios, "el control aplicado de la gestion tiene por meta la mejora de los resultados
ligados a los objetivos” (Carreto, 2013, pag. 218), con esto proporcionara seguridad a los
inventarios y existencias, también mejorara la validacion de sus procesos y sus actividades las

cuales seran mas eficiente



La gestion de inventarios hace es “Hacer seguimiento de los bienes almacenados de una

compafiia, monitorea el peso, las dimensiones, la cantidad y la ubicacion. (Shopify, 2018)

Cuando se realice un control de existencias e inventarios, el area de Bodega de la
Universidad Técnica de Babahoyo serd mucho mas eficaz y brindara una mejor distribucion a
sus suministros al mismo tiempo que reducirdn los errores en las actividades internas que
desempefian, también podran mantener una constante atencion a sus suministros con la

constante colaboracion del personal.



CONCLUSIONES

Hoy en dia las entidades publicas o privadas tienen un alto grado de exigencia por lo

cual tras este trabajo investigativo se ha concluido:

Que en la unidad de bodega de la Universidad Técnica de Babahoyo se pudo evidenciar
que los despachos a los distintos departamentos de la universidad se realizan los primeros
veinte dias de cada mes, posterior a esta fecha no se realizan despachos con el propdsito de
conciliar todo lo entregado durante esos veinte dias para luego ser subido al modulo e-SBYE,
lo cual generar molestias de parte de los otros departamentos ya que de ellos depende su

abastecimiento de suministros.

Necesitan un mejor sistema de registro de inventario y existencia para optimizar,
utilizando sistemas informaticos que les permita agilizar los procesos y puedan tener ingresos
al sistema Optimos y reducir el de los procesos empleando estrategias de gestion y control de

inventarios.
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ANEXO N1

¢ Cada que tiempo ingresan materiales a bodega?

¢ Como se realizan los ingresos a de los materiales a bodega?

¢ Qué documentos utilizan para autorizar los despachos de bodega?
¢,Con que frecuencia se realiza la revision de los inventarios?

¢, Se separa los inventarios y existencias segun su vida util?

¢ Cada que tiempo capacitan al personal del area de bodega con respecto al

adecuado manejo del inventario?



ANEXO N22
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- SALDO CORTE DICIEMBRE
DESCRIPCION CANT| PRECIO
] IDAD | UNITARIO VALOROTAL
0 | GUANTES DE CAUCHO N9 BICOLOR 187 11§ 21881
[ |TELA FRANELA DE I mx 70 cm COLORROIO 26| 156 33627
; SALDO INICIAL rm
J'|CINTA DE PLASTICO ADHESIVA PARA EMBALAJE 1/2 X 36 YD 152 038 57488
10'|CINTA DE PLASTICO ADHESIVA PARA EMBALAJE 2 X 55YD 000 05 1992
11|PERFORADORA DE 2 ESPIGAS PARA8 A 14 HOJAS 3 30 412ns
12 PAPEL BOND DE 75 G TAMANO OFICIO 128 180 320
13 | MINADE LAPIZ DEOG MM HB X 12 8 028 UL
14 | AGENDA MEDIANA CON CALCULADORA { CALCULADORA | 02 4 1A
13 | SACAPUNTAS DE MESA ACRILICO 0 436 0,00
16 |SOBRE MANILA F5 OFICIO gL 007 K12
17| CERAEN PASTA PARA CONTAR PAPEL x 14 g APROX. 1B 0gd 5043
1 SOBRE MANILA F3 PEQUENO 4800| 004 18580
19| GRAPAS 26/6 X 1000 47 035 157195
20| ETIQUETAS ADHESIVAS- CARTUCHOS 1604 028 44476
21" SOBRE MANILA F2 PEQUENO 2286 003 6936
22 | MARCADOR PARA PIZARRA ACRILICA PUNTA GRUESA 7290 028 200854
13 | SACAGRAPAS DE METAL gdl 02 ¥
24 | QJALILLOS AUTOADHESIVOS X 200 a7 05 27738
13 | GRAPAS 23/6 X 1000 B3| 059 33949
21| GOMAEN BARRAx 40 g 146 0B8] 10119
28 | TINTA PARA ALMOHADILLA 195 024 4706
29 |FOLDER MANILA TAMARD A4 2139 007 15572
o Ael BE TR BEA TER A T 1T - P T







1

52 |TIJERA DE METAL DE 8 IN CON MANGO DE PLASTICO 45 049 2218
53 |BOLIGRAFO (LAPICERO) DETINTALIQUIDA PUNTA MEDIA COLOR AZUL 6360| 0,08 509 81
54 |GOMA LIQUIDA X 250 ml 420 045 188 17
33 |CLIP MARIPOSA DE METALNG 2 X 50 670 044 283 74
56 | CUADERNO ESPIRAL CUADRICULADO TAMARO A4 X 100 HOIAS 202 0,85 17184
57 | CUADERNO ESPIRAL RAYADO TAMARNO Ad X 100 HOIAS 197 0 86 169 74
38 | LIGA DEJEBE DELGADAN® 10X 1B 552 459 253250
39 |CLIP DE METAL 33 MM X 100 267 013 3410
60 |CORRECTOR LIQUIDO TIPO LAPICERD 75 025 18 48
61 |CLIP REVERSIBLE DE METALDE 25 MM X 12 0 050 000
62 |BORRADOR BLANCO PARA LAPIZ TAMANO GRANDE 22 008 185
63 | GRAPADORA DE METAL MEDIANO 26/ 137 280 383,60
64 |PORTA CLIPS ACRILICO 68 041 27 28
63 |CLIP REVERSIBLE DE METALDE SO MM X 12 38 146 55,33
60 |PROTECTOR DE HOJAS DELGADO A-4X100 UNIDADES b 505 3031
67 | TABLA PARA APUNTES (APOYAMANOS) 14 111 1553
68 | ALMOHADILLA PARATINTA 50 047 2350
69 |PAPELTOALLA 24 CM X 25 CM X 150 HOJAS 20 129 2576

SALDOINICIAL | 1564123
71 |ACIDO MURIATICO AL 28% (QUITA SARRO) 416 113 47058
72 |DEODORIZADOR DE AMBIENTE LIQUIDO x 1| AMBIENTAL CONCENTRADO) | 742 140 103880
13 | DESINFECTANTE LIMPIADOR AROMATICO % 1 L 39 241 9341
74 | DETERGENTE EN POLVQ INDUSTRIAL 738 244) 180180
15 |ESCOBA DE CERDA DE PLASTICO 297 120 35582
76 |ESCOBILLA DE PLASTICO PARA INODORO CON BASE 98 040 88 56




[
[
[
I
a1

e
X
a4
i
2
ar
23
R
a0
1

32
LK
24
1
36
v
L
39
100)
101
102
103
104
105
106
107

A, = c O

GEL ANTISERTICOHIDROALCOHOLICO PARS PIEL = 1L 6 397 15943
JABON DE TAOCADOR LIGUIDD = 1L W6l 137 2401
LEJIAHIPOCLORITODE SO0 AL 1054w 1L 5 032 283,30
PASTILLA AMBIENTADOR PARA BARO DE 50 g 120 057 05,60
PERFUMADCR OE AMBIEMTE EN SPRAY » 432 mi 237|340 182838
TRAPEADOR MOPA OE PABILO DE 25 cm B0l 1.7 102,31
FAPEL HIGIENICO = 250 m GOFRADD BLANCO OOBLE HOJA xd | 250 221,50
PAPEL HIGIENICO 550 m GOFRADC LINA HOJA x1 1000]  3.00{ 300160
ESPOM.JA OE POLIURETAMNDO PARA LIMPIEZA 7 0.4 13,36
BOLSA DE BASLIRA ge7) 243 210303
ALCOHOL AMTISEPTICO 236) 170 S0E6
SHAMPOO PARA LIMPIESA OE VEHICULOS XL Bl 270 16,20
AMBIENTADOR LILUIOOD 1L 200 0,36 430,00
PARD ABSORBENTE 2420 1250 30250
ESCOBA OE MADERA CON CERDA OF 40 CM 87 1323] 138,33
RECOGEDOR ar] 035 f2,82
TACHODEPLASTICO X 8,51 B 591 36039

SALDO 13750,09
TOMER HP LASERJET CBS404 MEGRO1515) 4| 75,00 300,00
TOMER HP LASERJET CBS414 CvaM [1515) 4| 6343 7780
TOMERHF LASERJET CESd2AYELOW 1273 4| 6345 &V7.E0
TOMER HP LASERJET CBS434 MAGENTA (1515) 4| 6343  Z77.80
TOMER =ERDx 425014260 106R07410 21 1731 37361
TOMER »ERC: 6400 106R01317 Cv'AN 13| 413,66 785354
TOMER =ERDx BA00106R0E15 MAGENTA 13| 41366 785354
TOMER =ERDx BAD0106R01313 AMARILLO 13| 41366) 785354
TOMER «ERO: 6400 106R1316 NEGRO 18] 122,53 220661
TOMER HP 3525 MAGENTA CEZ534 1| 255.00( 255,00
TOMER SAMSUNG ML 161072010 02 O3 [45217) 1 G438 64,33
TOMER SAMSUMNG MLZ010 A 8115 T35
CARTLCHOCAMOM CL 31 ] 19.44] 17456
CARTUCHO CANORN PG 30 NEGRO g 1235  TZEE0

105




LIk
Lk
110
il
12
1z
114
115
11
17
1%
119
12
121
1ee
12z
124
125
12k
&7
1%
129
120
131
132
13z
124
135
12
137
13%

1349
140

141

14z
144
145
14¢
147
14%
149
150
151

TOMER ZAMZUHG MLzO10 4 1,15 T20,25
CARTUCGHOGANON L 4 19,44 174, 9%
CARTUCHO CANON FEZOHEGRD 15, x5 122,40
CARTUCHOLERMARE eSO MO 14 13 C2090 NEGRO 1z 2d, 71 9k 40
CARTUCGHOLERMARE S50 MO A5 {3C2 110 GOLOR 1z &T,d0 e
CARTUCGHOLERMARE S0 1320035 COLOR dz =0 173,20
TOHER HF 258 LASERJET CEAZ5A F 100500k g4, 10 BTE. 90
CARTUCGHOHF 21392003940 C9z514L HEGRO 19 47 qq5.93
CARTUCHOHF 22 29200 29q0 G925 /L COLOR 14 kb k01,25
TOHER REROW T125 HEGRO Bl 1id,0z LTI 1
TOHER SEROW T125 CYAN T 169,490 1159, 210
TOMEFR REROH T125 MAGENTA T 169,90 159,20
TOHER ZEROH 7125 AMARILLO T 1E9,40 11349, 21
TOHER SERQW 2300 dd| 157,70 Fehd E0
TOMER SAHSUMG 4622 (105] ] A0k 5E 23z b
TOHER HF 2050 (226 12 S HEGRO 10 A0e x4 1062 40
CINTAFARAIMFRESORAEFS0H 490 zi 1,258 147,00
TOHER SERQW 2040 T BE,TH 29,45
TOHERHF CE401ACYAH (50T Ioendaz B2y, T
TOHERHF CEd0z & AMARILLO [507]) 1| 209,492 cig.9z
TOHER ENOCERATZT i CEA-L CEA-L
CARTUCGHOEFZOHFICTUREFHM 225 q q7 64 140, 5
CARTUCHOLERMARE 27 COLOR ks 2k, 1d LT
CARTUCGHOLERMARE 36 HEGRO d ¢k 50 114,00
CARTUCHOLENMARE 2T GOLOR q 0,95 122,50
TOHER SAMSUHG MLIT40 151 00,00 1500, 00
TOHER SAMSUNG ML1Z10 17 94,97 1614,44
TOMERHF 52 A T ¥, 00 K0z, 00
TOHER RICOH HEGRS HE 11 4767 150 20,44 4626, T2
TOHER XEROX 1921 1MERIZANG 7| dz00 1554, 00

K07

IHIGIAL [HES 64013398

CINTAMASEING TAFE 2" = d0 4" 252 1,14 AT FE
CINTADEPLASTICOADHESIMAPARAEMEALAJE 2" < dl 4 COLOR a3 0,57 270,76
HAE&/NO"

= HLLLF
TOTAL 131.¢1.11 IHICIAL [HES 558. 6471
CUCHILLA CORTA FAFEL TAMARDMEDIAND [ESTILETE) L3 0z7 e )
DIZCO COMPACTO REGRABAELE T mE GO-R'WMULTI ZFEED 1H2H9 1005 0,44 ddd &1
ERGCAFARACEMENTO 10 1,61 16 10
CONJUNTOS GEMERALES DE HERRAMIENTAS z 25, 105,00

1251

SALDOD 628,07
IMSECTICIDA FARA INSECTOR VOLADORES 0 212 49,54
TOTAL 131.81.14 SALDD £d9,54




ANEXO N23

MEMO CBI- 404- A-2016
MEMO CBI-631-2016
PARA : Leda, Bélgica Nieto Lagos
ANALISTA DE BIENES E INVENTARIO
ASUNTO : FUNCIONES DEL ANALISTA DE BIENES A CARGO DEL CONTROL DE EXISTENCIAS
FECHA : Babahoyo, 4 de Octubre del 2016.
Por medio de la p te, pongo en ¢ imi de usted que la Unidad de Bienes Inventaric

Almacén y Bodega, a fin de cumplir con los objetivos de control Interno establecidos en la Norma
100-02, dispuesta por la Contraloria General del estado que indica:

“ ..El control interno de las entidades, organismo del sector pablico y personas juridicas de derecho
privado que dispongan de recursos pablicos para alcanzar la misién institucional, deberd contribuir
3l cumplimiento de los siguientes objetivos:

* Promover I3 eficiencia, eficacia y ec ia do las operaciones bajo principios éticos y de
Ganspareinld,

* Garantizar la confiabilidad, integridad y oportunidad de la informacion.

¢ Cumplir con las disposiciones legales y la normativa de la entidad para otorgar blenes y servicios
plblicos de calidad.

* Proteger y conservar el patrimonio publico contra pérdida, despilfarro, uso indebido,
irregularidad o actoilegal. .”

En tal virtud y de acuerdo con el marco de la reclasificacién de puestos y funciones llevada a cabo
en nuestra Institucion, proceso mediante el cual usted ha sido nombrada ANALISTA DE LA UNIDAD
DE BIENES INVENTARIO ALMACEN ¥ BODEGA, Correspondeme hacerle las actividades a
desempefiar correspondiente al PROCESO DE CONTROL DE EXISTENCIAS Gque estard bajo su
responsabilidad dentro de la Unidad de Bienes, y que estédn en conformidad con la descripcion del
Perfil del Puesto asignado.

s importante mencionar a usted, que se ha considerado su experiencia y buen desempeiio en el
manejo de Existencias, motivo per el cual considero serd de mucho apoyo para la Unidad que se
mantenga 3 cargo de este proceso, cuyas funciones basicas son la: recepcién, organizacién y
control en la distribucién de los suministros y materiales de consumo ¥ uso corriente desde la
Oficina de Almacén Bodega, y cumpliendo las siguientes actividades:

1. Atender y cjecutar Procesos de OGA
2. Establecer contacto con Proveedores para establecer fecha de entrega de Bienes y Suscribir el
Acta de Entrega Recepcion de Suministros entre el Proveedor y ol Analista de Bienes.

3. Supervisar la Constatacién fisica en el ingreso do Suministros. Controlar concordancia de que los
blenes recibidos cumplan las especificaciones de la Orden de Compra aprobada. Asi como
también constatar que los datos de Ia Factura estén correctos, de acuerdo a lo recibido.

. Elaborar el Ingreso G | de inist dquirid:

. Elaborar Egreso General y Parcial para el despacho de suministros,

. Remitir Proceso OGA a la Jefatura de la Unidad adjuntando el Ingreso General con firma de

P bilidad. teniendo p los tiempes establecidos del Dpto. de Compras para 13

aovae




